Zakladna skola, Rozmarinova ul. 1, 945 01 Komarno

PREVADZKOVY PORIADOK PRE PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKOV
platny v 8k. roku 2009/ 2010

Prevadzkovy poriadok pre pedagogickych pracovnikov (uditelov a vychovavatelov)
podrobne ur€uje prevadzku skoly po€as Skolského roka a Skolskych prazdnin a ich
povinnosti, ktoré z toho vyplyvaju.

I. VSEOBECNA CHARAKTERISTIKA SKOLY

NAZOV SKOLY: ZAKLADNA SKOLA ROZMARINOVA UL. 1, KOMARNO

ADRESA: ROZMARINOVA UL. 1, KOMARNO

ICO: 37 86 11 31

PRAVNA FORMA: PRAVNA SUBJEKTIVITA

ZRIADOVATEL: MESTO KOMARNO

DRUH SKOLY: STATNA

ZODPOVEDNE OSOBY: riaditelka Mgr. Dasa Szitasova — $tatutarny zastupca
zastupkyna riad. pre ro€. 1 — 4 Mgr. Zuzana lvancova
zastupkyna riad. pre ro&. 5 — 9 Mgr. Jarmila Duréova

Skola sa nachadza na sidlisku Pristav, najva¢som sidlisku v meste. Do siete
Skol a Skolskych zariadeni bola zaradena 1. 9. 1996 a pravnu subjektivitu mé od 1. 1. 2002.
Je plnoorganizovana s kapacitou 20 tried a priblizne 500 Ziakov. Skola ma v priemere 18
tried. Na prvom stupni 9 tried, po dve triedy v 1. — 3. ro¢niku, vo 4. ro€. 3 triedy a na druhom
stupni 10 tried, po dve triedy v ro¢niku.

V 8kole je jednosmenné vyucovanie. Priestorové usporiadanie a Clenenie 3$koly
umoznuje funkénu nadvaznost jednotlivych priestorov aich samostatni prevadzku bez
vzajomného rusenia.

Budova $koly je trojposchodova. Skola sa nachadza v pavilbnoch A — G. Triedy
roénikov 1 a 2 sa nachadzaju na prizemi budovy Skoly, na 1. poschodi su triedy 3. a 4.
rocnika. Na druhom poschodi su uCebne 2. stupnia, na tretom poschodi sa nachadzaju
odborné u€ebne CH, F a, dve u€ebne Informatiky a 1 u€ebna s PC pre zaujmovu &innost.

V paviléne E su 2 telocviéne, $atne a umyvarne, v paviléne F na 1. poschodi je SJ,
v paviléne G su odborné ucebne Pr, D — Z, VV a uclebne, ktoré sa vyuzivaju na delené
hodiny. Kuchyna na prizemi pavilénu F nie je dostavana, priestory su neustale uzamknute.

V&etky odborné ugebne a SJ maju vypracovany prevadzkovy poriadok.

Skola ma k dispozicii nezastavanu plochu, ktor tvori trAvnata plocha a zelefi
sliziaca na relaxaénud ¢innost, hlavne SKD. Tieto plochy su pravidelne udrziavané, kosené
a polievané.

V Skolskom roku 2006/ 2007 bolo dobudované v areali Skoly futbalové miniihrisko
s umelym travnatym povrchom v celkovej hodnote cca 1,5 milibna Sk a slizi na skvalitnenie
vyuCovacieho procesu TV, tiez je prenajimané zaujemcom od jari do jesene.

Ziaci maji moznost zakupit si desiatu a pitie v $kolskom bufete, kde sortiment tovaru
zodpoveda poziadavkam zdravej vyzZivy a neobsahuje napoje s obsahom kofeinu a chininu.

Skolu navstevuje 430 Ziakov v 19 triedach. SKD méa 5 oddeleni a navstevuje ho 130
deti.

Vsetky Casti budovy Skoly a areal upratuje 5 upratovaciek a domovnik. Priestory maju
jednotlivi zamestnanci rozdelené na upratovacie plochy, areal kosi a o dreviny sa stara
domovnik.



Likvidacia odpadu je zabezpec€ena firmou Clean City. Dve 1100 litrové nadoby su
vyprazdrfiované 1 krat tyzdenne.

POKYNY PRE NAVSTEVNIKOV:

Do budovy je mozné vstupovat v ¢ase od 6,00 do 17,00 hod. V tomto ¢ase je budova na
zazvonenie spristupnena verejnosti. V Case vyu€ovania odporu¢ame rodi€om navstevu
Skoly v Case prestavok, o ¢om su informovani vyveskou na dverach pri vstupe do budovy
Skoly.

Prestavky vo vyu€ovani:
8.45 - 8.55

9.40-9.50

10.35- 10.50
11.35-11.45

12.30 - 12.40

13.25- 13.50

Il. VNUTORNY SKOLSKY PORIADOK URCENY UCITELOM SKOLY

Prirodzenou tuzbou kazdého Cloveka je poznavat. VacSina deti vstupuje do Skoly
s nedo¢kavostou a tuzbou po novych dojmoch a vedomostiach. Ulohou koly je, aby tato
tuzbu nepremarnila, ale naopak, ciefavedome a odborne podporovala a rozvijala. K tomu,
aby sa ucitelom darilo plnit poslanie uréené Skole, je potrebné predovsetkym toto:

1. Otvorend, pokojnd adbverna atmosféra Skoly, vyplyvajuca z partnerskych
vztahov medzi ulitefom a Ziakom, zo vzajomnej ucty, tolerancie a pocitu
spoluzodpovednosti. Kazdému z nas sa predsa lepSie pracuje, premysla a tvori
v prostredi porozumenia a bezpedia.

2. ReSpektovanie osobnosti diet'ata, posilfovanie jeho zdravého sebavedomia,
provokovanie jeho zvedavosti a zaujmu, povzbudzovanie k stale lepSim vykonom, az
do maxima jemu danych moznosti.

3. Pozitivny pristup k fudom a k svetu — v kazdom Cloveku je vela dobrého. Zalezi
len na nas, Ci to chceme vidiet, prijat a znasobit. Podozrievanie, nedbvera,
nadradenost, ironia, podcenovanie a zloba do Skoly nepatria, plodia opat tie isté
negativne postoje.

4. Prepojenost’ Skoly so zivotom — zdrojom poznania nesmu byt len Skolské
ucebnice, ale zivot sam. VSetko, €o sa dieta v Skole nauci, by malo logicky vychadzat
z potreby zZivota a znovu sa k nemu vracat.

5. Angazovany pristup dietata kpoznavaniu - metdédy aformy vyu€ovania
avychovy musia predpokladat vlastné Ziakovo hladanie, tvorenie, rieSenie,
nachadzanie suvislosti a vyvodzovanie zéverov. O €o silnejSi je nas zazitok pri
poznavani, o to trvalejSia a hibSia je jeho kvalita.

Skor ako prijmeme povinnosti, ktoré urCuje tento vnutorny Skolsky poriadok a ktoré su
zavazné pre kazdého pedagogického zamestnanca Skoly, urobme vSetko pre to, aby sme
splnili tychto desat zasad:

ZASADY UCITELOV

1. Zakladom naSej prace je pozitivny vzt'ah k detom, u€eniu, Skole, kolegom, k svetu.

2. Podporujme tvorivy pristup ziakov k u€eniu, poznavaniu, podporujme rozvoj ich fantazie
a tvorivosti.

3. Oslabujme strach z nového aneznameho, u€me Ziakov zaobchadzat s chybou,
posilnujme ziakovu sebadéveru a zdravé sebavedomie.



4. Ucme Ziakov kriticky mysliet’ — povzbudzujme nedo6veru k absolutnym autoritam,
uzatvorenym rieSeniam a danostiam. U&me ziakov pochybovat, hladat, presvied¢at sa,
uéme ich nebat’ sa vyjadrit pochybnost o jedinom rieSeni.

5. Uvadzajme ziakov do informa¢ného systému.

6. Vedme ziakov k neustalemu hodnoteniu, sebahodnoteniu, k sebapoznaniu
a sebaddvere.

7. UCme ziakov menit’ myslienky na €iny, dotahovat veci do konca, nebyt povrchny,
presne formulovat a davat’ si konkrétne ciele, zodpovedajluce maximu ich osobnych
moznosti.

8. Vedme ziakov k aktivnemu pocuvaniu, rozvoju komunikacie, pestujme rozvoj
celozivotnych zruénosti.

9. Doprajme detom dostatok volnosti a slobody, u¢me ich demokratickému spravaniu,
pestujme v nich potrebnu toleranciu, spoluzodpovednost’ a zodpovednost k sebe samému.

10. Pristupujme k diet'at'u ako k plnohodnotnému éloveku, majicemu rovnaké ludské

prava a povinnosti. Je to nas partner na ceste za poznanim. Majme stéle na zreteli, ze
dieta, s ktorym spolupracujeme mysili, citi, a ma rovnaké potreby a pocity ako my
dospeli, len ma menej zZivotnych skusenosti.

lIl. VSEOBECNE POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKOV

1. Pedagogicky pracovnik (dalej len pedagdég)

a) je povinny byt v 8kole v ¢ase urenom jeho rozvrhom hodin, rozvrhom dozorov,
v &ase konania MZ, PK, triednych aktivov RZ, informaénych popoludni, v ase
ur¢enom na pohotovost a na prechodné zastupovanie iného ucitela.

b)prichadza na vyu€ovanie 15 minut pred zaciatkom vyu€ovania (vychovnej €innosti)
a 15 minut pred zaciatkom vyu€ovacej hodiny, ak nezacina 1. vyu€ovacou hodinou.

V zborovni sa podpiSe do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod musi ospravedinit
Clenovi vedenia Skoly. Ak pre vaznu pri€inu nemdze prist do zamestnania, oznami to
telefonicky alebo osobne do 7,30 hod. vedeniu Skoly.

¢) po prichode do Skoly sa pripravi na vyu€ovanie (vychovnu ¢innost), precita si oznamy
v zborovni, tyzdenny plan prace a zuc€astfiuje sa na jeho realizacii.

d) 5 minut pred zaciatkom vyuc€ovacej hodiny zoberie triednu knihu zo zborovne a odide
do svojej triedy, v ktorej vyu€uje. Cestou po chodbe sleduje spravanie ziakov. Na
zvonenie musi byt bezpodmieneéne v triede.

e) skér, ako za¢ne vyucovat, prekontroluje, €i u€ebrna vyhovuje na vyucovanie (Cistota,
teplo, svetlo , poriadok). Pred kazdou hodinou telesnej vychovy skontroluje okrem
telocviCne aj stav Satni a umyvarni. To isté urobi i po skon&eni hodiny telesnej vychovy.
Ak u€ebna nie je vhodna na vyu€ovanie, oznami to ZRS pre Il. stupen, ktora rozhodne
o opatreni. Pokial sa v $atni a umyvarni pri telocviéni a SJ vyskytne zavada, urobi
zaznam a zisti, kto Skodu spbsobil .Zaznam urobi do zoSita zavad.

f) ak ide uit do odbornej u¢ebne alebo telocvi¢ne, dovedie tam Ziakov (nesmu ho Cakat
pred miestnostou).

2. Pocas vyu€ovania pedagég dba:
a) aby sa zachovavali pravidla bezpecnosti a hygieny,
b) aby sa neposkodzoval Skolsky majetok,



3. Po skonceni 3. vyu€ovacej hodiny prislusny ugitel zabezpeci, aby tyzdennici otvorili
okna, ( aby vsetci Ziaci opustili triedu a vyprevadi ziakov na velku prestavku, ak je
nepriaznivé pocasie, Ziaci su v triede alebo na chodbe).

4. po skonc&eni poslednej vyu€ovacej hodiny ( vychovnej ¢innosti) pedagog dba:

a) aby Ziaci v tichosti uloZili svoje veci, zoradili stoly, poloZili na stoly stoli¢ky
a vycistili svoje miesta od papierov a necistoty,

b) aby tyzdennici skontrolovali €istotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohatiky,
zotreli tabufu.

c) aby sa Ziaci v Satni prezuli, obliekli. Nenechali necistotu a neporiadok.

d) aby upraveni opustili Skolsku budovu.

e) aby triednu knihu ulozil na vyhradenom mieste v zborovni

5. Triedne knihy a klasifikacné harky su pedagoégovia povinni odkladat na vyhradené
miesto v zborovni Skoly. Do triednej knihy ucitel osobne a zretelne zapisuje prebratu
latku (aj ked supluje), ktorej nazov koreSponduje s ¢asovo tematickym planom

a chybajucich Ziakov ( na kazdej vyu€ovacej hodine). Pravidelne zapisuje znamky do
klasifikaéného harku. V triednej knihe neskrta, nebieli. Zmeny zapi$e do poznamok, ktoré
signuje podpisom a datumom zmeny.

6. Kazdy pedagdg je povinny dbat’, aby Ziaci dodrziavali $kolsky poriadok.

7. Odborné ucebne, telocviciiu a kabinety zasadne odomyka a zamyka prislusny
vyucujuci. V tychto priestoroch nesmu zostat Ziaci bez dozoru ucitela ani cez prestavku.

8. Do telocvi¢ne odchadzaju ziaci v sprievode vyucujucich a po skonéeni hodiny ich
odprevadia naspat. PoCas prezliekania Ziakov vykonava vyucujuci pri Satniach dozor.

9. Pri popoludnajsom vyuc€ovani si Ziaci ulozia veci do jednej Satne a vyuc€ujuci zabezpeci
jej zamknutie. Potom odvedie Ziakov do u€ebne (telocvi¢ne) a po skon&eni vyu€ovace;j
hodiny ich znovu odvedie do $atne. Skontroluje aj odchod Ziakov. Vyu&ujuci nesmie
odist, pokial neodisli vSetci Ziaci!

10. Ak sa pedagég so ziakmi vzdaluje z arealu Skoly vo vyuCovacom €ase, oznami to

¢lenovi vedenia Skoly a urobi pisomny zdznam o opusteni arealu Skoly. V pripade

predpokladaného neskorsieho prichodu upozorni veducu SJ. Ak odchadza so Ziakmi na

dihSiu dobu, vyplni aj tlac¢ivo ,Hromadna akcia®“. TlaCivo musi vyplInit 3 dni pred akciou

a dat’ podpisat’ riaditelovi Skoly.

11. Pedagdg nesmie vyuzivat Ziakov na sukromné nakupy a vybavovanie sukromnych
veci.

12. Fajcit a pit’ alkoholické napoje v Skolskych priestoroch je zakazané.

13. Voda na kavu alebo ¢aj sa mdze varit v kuchynke pri zborovni na prizemi.

14.Pocas vyu€ovacej hodiny, vychovnej €innosti, mimoskolskej akcie i cez prestavku

Nesmu ziaci zostat bez pedagogického dozoru.

15. Ak ziada ucCitel mimoriadnu dovolenku, predlozi riaditelovi Skoly dovolenkovy listok
na schvalenie minimalne tri dni vopred.
16. Okrem toho je pedagdg na zaklade pracovného poriadku povinny:

- pInit tlohy roéného planu prace Skoly zodpovedne a dochvilne,

- zuCastriovat sa vSetkych podujati poriadanych Skolou,

- pripravovat sa na kazdu vyucovaciu hodinu a vypracovat’ si na zaklade platnych
osnov ¢asovotematicky plan pre kazdy ro¢nik a kazdy predmet a je zodpovedny za
jeho plnenie.

- zucCastfovat sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim Skoly,
- vykonavat funkcie a administrativne prace suavisiace s vyu¢ovacim procesom pridelené
riaditefom Skoly,



dodrziavat vnutroorganizacné predpisy,

vykonavat pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podla
zadelenia

dodrziavat pedagogické normy v oblasti pochval a trestov,

nedopustit, aby rodicia naruSovali plynuly chod vyucovania. V pripade nedorozumenia
s navstevami, zabezpecit rieSenie problému vedenim Skoly.

Skolské dokumenty spracuvat’ na pocitadi,

vyhodnocovacie spravy a javové analyzy odovzdavat vedeniu Skoly na CD

pravidelne aktualizovat v aSc agende zoznamy ziakov a Udaje o nich vzdy do 15. dna
vV mesiaci

IV. POVINNOSTI TRIEDNYCH UCITELOV

1. Triedny ucitel je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujucim a koordinujacim
Cinitefom vychovno-vzdelavacej prace vo svojej triede. Vedie aSc agendu, ktoru
pravidelne dopina a upravuije.

2. Uzko spolupracuje so véetkymi vyuéujicimi v triede, s triednym ddvernikom
roditovského zdruzenia, s vychovnym poradcom, vychovavatelmi SKD
a maximalne vyuZziva ich pomoc.

3. Uzko spolupracuje s rodiémi svojich Ziakov.

4. Denne kontroluje dochadzku Ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepSenie:

a) ak ziak chyba na vyucovani, triedny ucitel musi do 2 dni hodnoverne zistit' pri¢inu
nepritomnosti Ziaka,

b) ak triedny ucitefl zisti, Ze Ziak bezdévodne vymeskal vyu€ovanie (hoci len jednu
hodinu), upozorni rodi€ov na ich povinnost posielat’ dieta do Skoly a kontrolovat,

¢i dieta bolo v Skole,

c) ak sa bezddvodne opakuje absencia, posle triedny ucitel prostrednictvom
vychovného poradcu Skoly upozornenie na nedbalu dochadzku,

d) ak v3etky tieto opatrenia boli bezvysledné, po vymeskani 15 vyu€ovacich hodin
navrhne triedny ugitel riaditelovi Skoly podat’ na rodiéa oznamenie na MsU Odbor
socialnych veci a rodiny Koméarno)

5. ak zZiak ochorel na nakazlivu chorobu, alebo je priputany na 16zko a mdéze doma
pracovat, triedny ucitel zariadi, aby sa takémuto Ziakovi doru€ovali domace ulohy, za

dodrzania hygienickych zasad.

6. Po prichode do Skoly odovzda Ziak triednemu ucitefovi ospravedlnenie podpisané
rodi¢mi, v odévodnenych pripadoch potvrdenie lekara.

7. Triedny ucitel je dalej povinny:

a) raz mesacne prekontrolovat' vietky Ziacke knizky vo svojej triede,

b) na konci tyzdna skontrolovat zaznamy v triednej knihe, zabezpedit ich doplnenie

a uzatvorit tyzden predpisanym spésobom,

c¢) nacas s vyucéujucim jednotlivych predmetov organizovat pomoc zaostavajucim
Ziakom,

d) kontrolovat, ¢€i nie su Ziaci pretazeni,

e) raz za mesiac uskutoCnit triednicku hodinu v triede alebo mimo Skoly, vyuzivat
triednické hodiny na mravnu a eticku vychovu Ziakov,

f) robit stru¢né zaznamy o problémovych Ziakoch,

g) viest' triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej triedy,

h) viest' evidenciu u€ebnic zapoZi¢anych Ziakom a zabezpedit' ich distribuciu

i) kontrolovat vedenie klasifikacného harku,

j) spolupracovat s vychovavatelkou SKD, vymiefiat si navzajom poznatky, skiisenosti,
vyvodzovat opatrenia, informovat sa o Ziakoch.

8. So svojou triedou sa zucastriuje prospesnej prace a brigad v areali Skoly.

9. Vplyva na zovinajSok Ziakov a robi napravné opatrenia -hygiena.

10. Spolupracuje s triednym dévernikom i vyborom RZ. Triedne aktivy RZ vyuziva na

zintenzivnenie spoluprace s rodi¢mi.



V. POVINNOSTI UCITELOV TELESNEJ VYCHOVY:

1. Ucitelia vyucujuci telesnu vychovu su povinni odvadzat Ziakov pred hodinou telesnej
vychovy z kmenovej triedy do priestorov Satni telocvi¢ne. Vedenie Skoly odporuca odviest
ziakov zaciatkom prestavky pred hodinou Tv, aby mali ziaci dost ¢asu na prezle€enie sa do
telocvicného uboru.

2. Kazdy ucitel telesnej vychovy vykonava dozor nad ziakmi, ktorych priviedol do pavilénu
telesnej vychovy. Je zodpovedny za ich bezpecnost nielen po€as hodiny Tv, ale aj pocas
prestavky.

3. Po skonceni hodiny telesnej vychovy prekontroluje ucitel priestory Satne, ktoru Ziaci
opustaju, v pripade, ze nenachadza zavady, odvedie ziakov do kmeriovej triedy.

4. Pedagogicka rada Skoly odsuhlasila klasifikaciu telesnej vychovy vo vSetkych ro€nikoch .
Ugitelia telesnej vychovy zohladiuju a dodrziavaju nielen klasifikaény poriadok vydany MS
SR, ale reSpektuju vnutroSkolsky dohovor o klasifikéacii vychovnych predmetov.

5.V priestoroch TV nie je dovolené jest a pit.

VI. POVINNOSTI SPRAVCU KABINETU, ZBIEROK A KNIZNiC

=

Po prebrati kabinetu podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti.

2. Zodpoveda v plnom rozsahu za inventar, dba o jeho uskladnenie a Setrné
zaobchadzanie.

3. Pri strate niektorej pomécky okamzZite upovedomi riaditela Skoly.

4. Kazda pomécka a vec, ktora sa v inventari nachadza, musi mat zapisané
inventarne Cislo na pristupnom mieste.

5. Po doplneni novych kusov inventaru okamzite napiSe nové inventarne Cislo
do dodacieho listu, na predmet, inventarne Cislo odsuhlasi s tajomniCkou Skoly.

6. Na konci Skolského i kalendarneho roka urobi fyzickd inventarizaciu. Tuto robi

velmi zodpovedne, inventarna kniha musi byt v sulade s registrom u tajomnicky.

Podava navrh na vyradenie predmetov ako i na doplnenie inventara.

Ucebné pomdcky poziciava ucitelom podla potreby a o vypozi€ani vedie pisomny

zaznam.

9. Respektuje zakaz pozi€iavat inventar sukromnym a cudzim osobam, ako aj odnasat
inventar zo Skolskej budovy.

10. V spolupréci s veducim metodického organu Skoly dba, aby pomécky a knihy boli
neustale pouzivané a nezostavali v kabinetoch nevyuzité.

11. Db4, aby pomocky boli riadne ulozené a zabezpecené.

12. Zabezpeduje, aby inventarna kniha bola v Skole neustale k dispozicii k nahliadnutiu
nadriadenym orgdnom.

13. V kabinetoch, kde su pomécky ulozené, dodrziava bezpeénostné predpisy. Kfu¢ od
kabinetu nevydava do ruk Ziakom.

14. Udrziava v kabinete poriadok a Cistotu.

15. Staréa sa , aby pokazené pomocky boli o najskér dané do opravy.
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VII. POVINNOSTI SPRAVCU ODBORNYCH UCEBNI A LABORATORIi

1. Vypracuje bezpecnostné predpisy, ktoré musia byt umiestnené v u€ebni na viditefnom
mieste. S predpismi oboznami kazdu triedu na prvej vyu€ovacej hodine.

. Zodpoveda za inventar tejto ucebne.

. Dba, aby ucebne boli primerane upravené, kontroluje, i nie je poSkodené vedenie
plynu,
vody a elektrické zasuvky. Poskodené okamzite nahlasi Skolnikovi.

4. Dba, aby nastenky resp. iny dekoraény material v u€ebni vystihol charakter u¢ebne.

w N



5. Dba, aby po skonceni vyu€ovania bola u¢ebria riadne upratana a pomdbcky ulozené.

Ucitel(vychovavatel) v ziadnom pripade nesmie ponechat vacsinu zZiakov triedy
(oddelenia) bez osobného pedagogického dozoru. Hned po prichode do Skoly je nutné
informovat vedenie Skoly, zaroven sa informovat na zdravotny stav dietata a navstivit

VIIl. POVINNOSTI DOZORKONAJUCICH UCITELOV V BUDOVE SKOLY, SJ
AV SKOLSKOM AREALI

1. Ugelom ugitelského dozoru je pred vyudovanim , cez prestavky i pogas obeda v SJ
viest ziakov k discipline, k hygiene a k plneniu Skolského poriadku.

2. Povinnost vykonavat dozor sa vztahuje na vSetkych ugitelov. Clenovia vedenia
Skoly uréuju dozor a vykonavaju jeho kontrolu.

3. Uditelia, ktori konaju dozor, su osobne zodpovedni za urazy ziakov, ktoré sa stanu
nasledkom zanedbania povinnosti dozorkonajucich ucitelov.

4. Povinnost konat dozor sa za€ina o 7,30 hod. a kon¢i poslednou vyu¢ovacou
hodinou. Dozor v SJ sa zagina o 11,35 hod. a konéi 0 14,00 hod. podla
harmonogramu dozorov.

5. pocas dozoru sa ucitel neustale pohybuje v celom uréenom priestore a kontroluje aj
miestnosti WC. Dohliada na &istotu na chodbach a na schodistiach.

6. Velka prestavka- po tretej vyu€ovacej hodine.

IX. URAZY- PRVA POMOC - EVIDENCIA URAZOV.

1. Kazdy pedagogicky pracovnik je zodpovedny za organizaciu prace ziakov tak, aby
predchadzal urazom ziakov i seba.

2. V pripade Skolského urazu:

a) v Skolskej budove alebo Skolskom aredli- okamzite poskytne Ziakovi prvi pomoc,
pricom najblizSieho kolegu resp. vedenie Skoly poZiada o zabezpeclenie
pedagogického dozoru pri ostatnych Ziakoch. V pripade potreby zavola telefonicky
z kancelarie Skoly rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poZiada veducu sekretariatu
riaditela Skoly (av8ak po poskytnuti prvej predlekarskej pomoci). Sucasne telefonicky
informuje rodi€ov o Uraze. Ak nepotrebuje dieta rychlu lekarsku pomoc, poziada najprv
rodicov, aby sprevadzali dieta na oSetrenie. Ak nezastihne rodicov, musi ist’ so ziakom
na oSetrenie sam a zaroven sa postarat o doprovod dietata po oSetreni domov. Predtym
poziada vedenie Skoly o svoje zastupovanie na dalSej pedagogickej Cinnosti, ktori ma
v ten den. Ak ziak ostane v dalSom oSetreni zdravotnickeho organu, informuje rodi¢ov
0 mieste pobytu Ziaka. Ak Ziak na druhy deri nenastupi do 3koly, vypiSe tladivo

»Hlasenie o Skolskom uraze“ a opatri ho podpismi svedkov. Ak Ziak nastupi do Skoly,
zapiSe uraz do zoSita drobnych urazov.

b) v pripade urazu mimo $koly -okamzite poskytne Ziakovi prvd pomoc, v pripade potreby
poZiada o to aj dalSich spolupracovnikov, resp. ob&anov. Ak je sdm so svojou triedou
(oddelenim) a je nutny prevoz na dalSie odborné oSetrenie, pocka spolu so Ziakmi na
vozidlo zdravotnickej pomoci (o jeho privolanie poziada okoloiducich ob&anov),
informuje sa u vodi€a sanitky, kde bude dieta odvezené. Dieta necha odviezt a poziada
o starostlivost posadku sanitky a sdm sa vrati so Ziakmi do Skoly. Telefonicky, prip.
osobne informuje o stave a mieste pobytu ziaka rodiCov a vedenie Skoly. Vhodné je,
aby dieta sprevadzala niektora ina ochotna osoba- ob¢an, ktorému udame tel. €. do
Skoly.

Ucitel (vychovavatel) v Ziadnom pripade nesmie ponechat vacsinu ziakov triedy
(oddelenia) bez osobného pedagogického dozoru. Hned po prichode do $koly je nutné
informovat' vedenie 8koly, zaroven sa informovat’ na zdravotny stav dietata a navstivit
rodiCov. O Uraze okamzite po prichode do Skoly spisat’ ,Zaznam o Uraze“ a dat’ si ho



podpisat svedkami. Ak Ziak nenastupi na druhy der do Skoly, spisat’ ,Hlasenie o
Skolskom uUraze“. Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly nebolo o akomkolvek uraze
v€as informované, alebo aby sa to dozvedelo od rodi¢ov ziaka.

X. PREVADZKOVO-PRACOVNY PORIADOK SKOLY PRE VYCHOVAVATELKY SKD

Vychadza z Vyhlasky 306/ 2009 o SKD a z VZN Mesta Komarno &. 11/ 2009
0 vyske poplatku za pobyt dietata v SKD.

Okrem zasad prevadzkového poriadku Skoly pre vSetkych pedagogov skoly, platia pre
vychovavatelky SKD aj nasledujuce pravidla:

1. ORGANIZACIA A RIADENIE KLUBU DETI.

a)3kolsky klub (dalej SKD), ktory je zriadeny ako sucast $koly, riadi riaditel koly.
b)vychovno-vzdelavaciu ginnost SKD organizuje ved. vych. SKD poverena

riadenim tohto Useku
¢) v oddeleni mbéze byt minimalne 15, maximalne 25 dochadzajucich ziakov (oddelenie
sa zru8i, ak pocCet Ziakov klesne na 12).

2. PREVADZKA SKOLSKEHO KLUBU DETI

a) SKD je v prevadzke spravidla cely $kolsky rok (okrem dni pracovného pokoja

a Statnych sviatkov denne od 6,00-16,30 hod., pri€¢om sa prihliada na opravnené
poziadavky zakonnych zastupcov Ziakov a ekonomické podmienky skoly.

b) veduca SKD zabezpeéi podla prihlaseného po&tu Ziakov rannu sluzbu dostatoénym
poctom vychovavateliek od 6,00 hod do 7,45 hod. Pocas rannej sluzby sa mézu

Ziaci pripravovat na vyucovanie, pripadne maju rekreanu €innost. Od 7,45 hod.
sluzbukonajlca vychovavatelka odvedie Ziakov do $kolskej $atne. Pri odchode z SKD
ma vychovavatelka povinnosti vyplyvajuce z prevadzkového poriadku ako pri ukonéeni
vyu€ovania vid str. 2 bod €. 4. Po odvedeni Ziakov vychovavatelka v zborovni
skontroluje, €i nie je zadelena na zastupovanie nepritomného vyucujuceho. Ak nie je,
pocka do zadiatku prvej vyuéovacej hodiny a informuje sa u ZRS, & moéze odist’.

c) pred zacCiatkom popoludnajSej Cinnosti je vychovavatelka povinna mat vypracovany
plan ginnosti na prislusny def a ak sa stravuje v SJ , aj sa naobedovat. S detmi obeduje
len vo vynimo&nom pripade. Ziakov svojho oddelenia prebera vychovavatelka od
vyuCujuceho po poslednej vyuCovacej hodine. Ziska potrebné informacie o ziakoch,
prebranom ugdive a Ulohach, odvedie ich do tried uréenych pre SKD.

d) o prerueni prevadzky SKD pogas $kolskych prazdnin a o rozsahu prevadzky
rozhoduje riaditel koly. Prihliada pritom na opravnené poZiadavky zakonnych
zastupcov ziakov a ekonomické podmienky Skoly. Prevadzka je mozna, ak bude
prihlasenych minimalne 15 ziakov.

3. ZARADOVANIE ZIAKOV

a) ziaci sa do SKD zaraduju vzdy na jeden $kolsky rok na zaklade pisomnej prihlagky
podanej zakonnym zastupcom najneskér do 7. septembra prisluSného Skolského roka.

b) pre deti zapisané do 1. ro¢nika sa uréuje termin odovzdania prihlaSok 14. september
prislusného Skolského roka.

c) do SKD mozno zaradit aj Ziakov na prechodné obdobie a nepravidelnt dochadzku,
pokial pocet zapisanych Ziakov neprekroci max. 25.

d) o zaradeni Ziaka do SKD, resp. jeho vyradeni rozhoduje riaditel $koly po prerokovani
s veducou vychovavatelkou a rodi¢mi Ziaka.

e) Ziaci sa zaraduju do oddeleni podla veku a do zaujmovych Utvarov podla osobného



zaujmu o jednotlivé Cinnosti.
f) do SKD sa prednostne zarad'uju ziaci nizSich ro€nikov prihlaseni na pravidelnu
dochadzku, ktorych rodicia su zamestnani.

4. VYCHOVNO-VZDELAVACIA CINNOST:

a) vychovno-vzdelavacia éinnost SKD je zamerana na uspokojenie zaujmov Ziakov v éase
mimo vyucovania a na ich pripravu na vyu€ovanie. PoCas prazdnin sa uskutoCnuju vylu¢ne
¢innosti oddychového charakteru.

b) klub deti organizuje svoju Cinnost tak, aby sa Ziakom umoznila ucast aj na dalSich formach
zaujmovej ¢innosti v Skole. Na zaujmovu cinnost si ziakov odvedie prislusny vyucujuci, alebo
lektor zaujmového utvaru , ktory si dieta vyzdvihne v klube.

5. DOCHADZKA ZIAKOV.

a) rozsah denného pobytu ziaka prihlaseného na trvalu dochadzku a spdsob jeho
odchodu z SKD uvedie zakonny zastupca ziaka v prihlaske do SKD. Zmeny
v dochadzke a spbsobe odchodu oznamuje zakonny zastupca pisomne.

b) vychovavatelka uvolni Ziaka z SKD len na zaklade pisomného oznamenia zakonného
zastupcu zZiaka.

c) ziak, ktory neodévodnene a bez pisomného ospravedinenia vynecha dochadzku 7 za
sebou nasledujucich pracovnych dni, alebo 12 dni v mesiaci, sa vyradi zo zoznamu
pravidelne dochadzajucich ziakov.

6. STAROSTLIVOST O BEZPECNOST ZIAKOV.

a) za bezpeénost Ziakov v SKD zodpoveda od prevzatia Ziakov aZ po ich odchod
vychovavatelka.

b) prechod Ziakov do klubu deti v ramci Skoly zabezpecuje vychovavatelka.

c) na &innost mimo objektu Skoly (SKD) nemozno zverit jednej vychovavatelke viac ako
25 Ziakov.

d) pri vychadzkach, vyletoch alebo inych podujatiach organizovanych mimo objektu
Skoly (SKD) zodpovedéa vychovéavatelka za bezpeénost Ziakov aZ do ich rozchodu pred
objektom Skoly. Z miesta konania podujatia mozno ziaka uvolnit len na zaklade pisomne;j
Ziadosti zakonného zastupcu.

7. DOKUMENTACIA SKD

V SKD sa vedie tato dokumentécia:

a)vychovny plan, vychovné osnovy a vychovné Standardy, ktoré su su€astou vychovného
programu klubu

b)ramcovy plan &innosti SKD

c)zapisny listok Ziaka,

d) prehlad vychovno-vzdelavacej Cinnosti

e) prehlad zaujmovej Cinnosti

f) rozvrh tyZdennej €innosti

g) prehlad platieb za pobyt Ziaka v SKD

h) zapisnice z rokovania metodického zdruZenia a PP vych. SKD
i) ro¢ny plan kontrolnej ¢innosti veducej vychovavatelky

8. PRISPEVOK NA UHRADU ZA POBYT ZIAKA V SKD.



a) prispevok na Ghradu Mestu Komarno za pobyt Ziaka v SKD je 8,30 € mesacne podla
VZN €.11/2009 o vySke poplatku za pobyt dietata.

b) prispevok na Uhradu za pobyt Ziaka v SKD uhradza zakonny zastupca Ziaka prislusnej
vychovavatelke

¢) Veduca vychovavatelka v spolupraci s tajomnickou Skoly vlozia vyzbierané peniaze
na prijmovy ucet Skoly.

Ostatné povinnosti veducej SKD a vychovavateliek st zahrnuté v prevadzkovom
poriadku Skoly pre pedagogickych pracovnikov a jednotlivych pracovnych naplniach.

XI. REZIM DNA

1. Na Skole sa vyuCuje podfla rozvrhu hodin schvaleného riaditefkou skoly. Menit
schvéleny rozvrh je nepripustné. Vynimky povoluje riaditelka Skoly alebo jej zastupkyna.
Rozvrh hodin je umiestneny v kazdej triede.

2. Zaciatok a koniec vyuc€ovacej hodiny sa oznamuje zvonenim.

Vyucovaci ¢as je rozvrhnuty nasledovne:

Prichod do Skoly 7,30 - 7,45
1. vyu€. hodina 8,00 - 8,45

2. vyu€. hodina 8,55 -9,40

3. vyu€. hodina 9,50 - 10,35
4. vyu€. hodina 10,50 -11,35
5. vyu€. hodina 11,45 -12,30
6. vyu€. hodina 12,40 -13,25

Popoludniajsie vyu€ovanie a zacina o 13,50 hod. a vyuc€ovacia jednotka trva 40 minut.

3. Ak je elektronicke zvonenie pokazene, zvonenie zabezpecli Skolnik.

4. Cinnost kruzkov a doucovacie hodiny sa konaju zasadne v mimovyucovacom Case
podla zvlastneho rozvrhu. Tato €innost musi byt organizovana tak, aby skoncila do 17,00
hod.

5. V&etky pravidelné schédze / PP, MR, MZ, PK, RZ / sa konaju podla osobitného
planu, ktory schvaluje riaditelka Skoly.

6. Nepravidelné schddze a mimoskolské zasadnutia musia byt schvalené riaditelkou
Skoly.

7. Rozhlasové relacie sa vysielaju na konci tretej vyu€ovacej hodiny, musia byt
schvalené v mesacnom plane Skoly. Vynimku tvoria surne oznamy vedenia Skoly.

Prerokované a schvalené na zasadnuti PR dria 25. 08. 2009

Mgr. Lubica Kovacova za ZO OZ Mgr. Dasa Szitasova, riad. Skoly



POKYNY PRE NAVSTEVNIKOV.

Ziadam rodiéov a navstevy, aby poéas vyuéovania nevyrusovali pedagégov
a dodrziavali stanovené terminy prestavok a Uradnych hodin.

Prestavky vo vyuéovani:

8,45- 8,55
9,40- 9,50
10, 35-10, 50
11, 35- 11,45
12,30- 12,40
13,25-13, 50

Pre zakonnych zastupcov ziakov a verejnost’ s stanovené terminy konzultaénych
hodin pocas Skolského roka 2009/ 2010 nasledovne:

Riaditelka Skoly, Mgr. Dasa Szitasova
Pondelok 13,00 h — 15,00 h
Streda 11,00 h— 13,00 h
Zastupkyna riaditelky, Mgr. Zuzana Ivancova

Streda 13,00 h— 15,00 h
Piatok 9,00 h- 11,00 h

Zastupkyna riaditelky, Mgr. Jarmila Duréova

Stvrtok 13,00 h — 15,00 h
Piatok 9,00 h- 11,00 h

Vychovna poradkyria, Mgr. Matilda GreSova

Utorok 15,00 h — 17,00 h
Veduca SKD, Eva Kajanova Piatok 11,00 h- 15,00 h
Tajomnicka Skoly, Magdaléna Vargova

Streda 12,30 h—-14,30 h

Piatok 10,00 h — 13,00 h

Mgr. Dasa Szitasova
riaditelka Skoly






